
仪器与电子学院学生请假条存根
	姓名
	
	专业
	
	班级
	
	联系方式
	

	请假理由及说明
	从     年   月   日到     年   月   日，因                                请   天假。由于请假造成的误课、缺考、安全事故等一系列责任由本人负责承担。
                                                       本人签字：

	请假目的地
	
	目的地联系方式
	

	到学生科销假时间：     年   月   日
	本人签字：


备注： 请假时此联需留存学生科

仪器与电子学院学生请假条

	姓名
	
	专业
	
	班级
	
	联系方式
	

	请假理由及说明
	从     年   月   日到     年   月   日，因                                请   天假。由于请假造成的误课、缺考、安全事故等一系列责任由本人负责承担。

                                                       本人签字：

	请假目的地
	
	目的地联系方式
	

	家长意见(班主任代签，家长同意方能批假)
	
	家长联系电话
	

	导师签字（大四、研究生）
	
	班主任签字
	
	学院学生科（盖章）

日期：  年   月   日

	副书记签字
	
	教学副院长签字
	
	


请假流程：
1、非毕业生：班主任签字（并联系家长）    副书记签字    教学副院长签字    学生科盖章（同时交回假条存根） 
2、毕业生：导师签字    班主任签字（并联系家长）    副书记签字     教学副院长签字    学生科盖章（同时交回假条存根）
备注：1、正常学习期间，请假1天以内者需经班主任同意；请假1天以上3天以内，由班主任、党总支副书记依次签字；请假3天以上1周以内者，经班主任、党总支副书记和教学副院长依次签字；请假一周以上，经班主任、党总支副书记和教学副院长依次签字。2、所有请假学生，需在学生科盖章时上交假条存根。3.大四学生和研究生请假，需先经导师同意。4、学生请假时，班主任需告知学生家长。5、请在假期结束后24小时内到学生科销假。









