
仪器与电子学院学生离校外出请假条（正面） 
	一、学生请假流程(根据校学字[2002]第17号文件第八条之规定)
1.个人填写请假条，说明请假理由、目的地、返校时间、并注明请假期间的安全问题由本人负责；
2.正常学习期间，请假一天以内者由班主任批准；请假一天以上一周以内者，请班主任、教学副院长依次签署意见；并报学院学生科备案。双休日、节假日期间，请班主任、院党总支副书记依次签署意见，并报学院学生科备案。

	请假人姓名
	
	系    别
	
	班    级
	

	请 假 理由
	

	详细目的地
	
	目的地联系电话
	

	出 发 时间
	
	返校时间
	
	请假天数
	

	宿舍号床号
	
	个人移动电话
	

	由于请假造成的误课、缺考、安全事故等一系列责任由本人负责承担。
本人签字：

日    期：   年   月   日

	父母是否同意（此栏班主任填写，父母同意方能批假）
	
	家长来电号码
	

	请按顺序逐项办理签字确认手续，注意地点，第“4”栏导师签字适用于毕业生！

	1

班主任

意  见
	班主任签字：

日期：  年  月  日
	2

总支副书记

意  见

(1214室)
	签字：

日期：  年  月  日

	3

教学院长意见

(1206室)
	签字(盖章)：

日期：  年  月  日
	4

导  师

意  见
	签字(盖章)：

日期：  年   月   日

	5

学生科存档章（1213室) 
	签字(盖章)：

日期：  年   月   日


备注：本表一式两份正反面打印，办理完所有手续后，一份留本人（转交班长以备核对），一份交学院学生科保存备案后方可离校。如日常请假一周以上者，本表一式三份，除本人及学生科外，需在教务处备案一份
仪器与电子学院学生返校销假条（反面）
	请假事由
	

	实际返校时间
	
	请假天数
	

	电话
	

	由未进行销假造成的误课、缺考、安全事故等一系列责任由本人负责承担。

                                               本人签字：

                                               日    期：   年   月   日

	请按顺序逐项办理签字确认手续，注意地点，第“3”栏导师签字适用于毕业生！

	1

班主任

意  见
	班主任签字：

日期：  年  月  日
	2

学生科

意  见

(1214室)
	盖章：

日期：  年  月  日

	                            3
导师意见
	签字(盖章)：

日期：  年   月   日

	销假时间
	                                        
	销假教师
	


    备注：本表一式两份（含假期），办理完所有手续后，一份留本人，一份交学院学生科保存备案
